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1. REGISTRACE ZAKAZNIKA

o Vypliite vSechny povinné Udaje registrace

e Pokud se dodaci adresa neshoduje s fakturaéni, prosim vypliite ji

o Jako Pfihladovaci jméno pouZijte prosim Vas email

o Po dokonceni registrace na eshopu musi byt registrace schvalena administratorem eshopu — vyckejte

prosim potvrzujiciho emailu o schvaleni registrace, teprve poté muzete nakupovat

2. NAKUPOVANI

o \lyberte pfisluSené zboZi a kliknéte na ikonku koSiku

e MnozZstvi zbozi muzete upravit ihned pred vioZzenim do koSiku nebo bé&hem rekapitulace nakupu

o Pokud mate nérok na slevu, vy3e slevy se zobrazi na karté produktu v Eerveném Stitku, podrobnéjsi
informace o plvodni cené a Vasi cené po slevé ziskate kliknutim na detail vyrobku

o Pro dokon€eni nékupu kliknéte na ikonku nakupniho koSiku v horni listé

o Zkontrolujte poCet zbozi, kliknéte na tladitko Pokraovat

e Vyberte zpsob Uhrady a dopravy (vySe dopravného se nepromita do objednavky, ale bude upfesnéna
V jejim potvrzeni)

e Vyberte dodaci adresu (provozovnu)

e Potvrdte objednavku — objednavky mizete vidét na svém profilu v seznamu objednavek, objednavka je
Vam také zaslana ve formé pdf na email

o Po pfijeti objednavky je zasalano jeji potvrzeni, nasledné faktura nebo zélohovy list (FA a ZL odesila
systém sam ve vecernich hodinach, av8ak vy je mlZete vidét jiz v seznamu dokladi na svém profilu

v eshopu)

3. UZIVATELE ESHOPU A JEJICH ROLE

POZOR: Firma m(Ze byt na eshopu registrovana pouze 1x — pro zalozeni profilu dal$im uZivatelim postupuijte

podle pokynu nize

Osoba, ktera firmu registruje, ziskava automaticky roli operatora, ktery mize nakupovat, a pfihlaSovat do eshopu

dal3i osoby a vidi veSkeré doklady
Zalozeni profilu pro dalSiho uzivatele — kolegu ve firmé

Jako operator mizete zalozit na eshopu dal$i Provozovnu/provozovny (tzn. Dal$i dodaci adresy) a profil pro daliho

uzivatele (napf. svého kolegu) — viz obrézky nize
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o DULEZITE - nastavte pravomoce dal$i osoby:

o Operator - kolegovi miZete zaloZit roli Operatora, tzn. Bude mit stejné pravomoce jako Vy
(spravovat uZivatele firmy, vidét doklady vSech provozoven, vytvofit doklad na jakoukoli
provozovnu (zatrhnout poli¢ko ,Operator” a ,Provozovna — bez omezeni)

o kolegovi muzete zalozit roli uzivatele, ktery neni operator, ale je pfipojeny ke konkrétni
provozovné, na kterou mize vytvaret doklady, pokud ma tato provozovna povoleno
objednavani. Uzivatel vidi pouze doklady spojené s touto provozovnou. Pokud provozovna
povoleni k objednavani nema, nema ji ani tento uzivatel.

o Uzaméen - pokud bude tfeba nékterym jiz registrovanym kolegiim pfistup do eshopu odepfit,

napfiklad z divodu rozvazani pracovniho poméru, zatrhnéte toto policko
Zalozeni dal$i provozovny (tzn. Jiné mozné dodaci adresy)

o DULEZITE - nastavte pravomoce provozovny:
o Muize nakupovat — provozovnu lze vybrat jako dodaci adresu a uZzivatel pfipojeny k této
provozovné mize nakupovat a vytvaret doklady
o Vidi prodejni ceny — provozovnu nelze vybrat jako dodaci adresu, uZivatel nemize vytvaret
doklady a nakupovat, ale mize se po eshopu pasivné pohybovat a vidi ceny, nevidi vSak seznam
dokladu
o Nepovoleno - provozovna nelze vybrat jako dodaci adresu a uzivatel, ktery neni operator a je

k ni pfipojen, se nemUZe pfihlasit
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Seznam objednavek

Seznam zalohovych listl

MUj profil a doklady Seznam faktur

Seznam dobropist

Seznam objednavek Seznam dodacich listd
Seznam zalohovych listd MUj profil a doklady
Zména hesla
Seznam faktur
Odhiasit

Seznam dobropist
Seznam dodacich listd

Zména hesla

Sprava firemnich / osobnich udajt
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Provozovny
Hlinsko, Budovatel( 1252

Vortova, Vortova 112

Provozovny
Hlinsko, Budovateld 1252

Vortova, Vortova 112

MiZe nakupovat

MuizZe nakupovat

MiZe nakupovat

Muize nakupovat
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Pfidani provozovny
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Pfidani nového uzivatele
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